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Контрольно-счетная палата города Пензы
440000 г. Пенза, пл.М.Жукова, д.4, тел. (8412) 54-19-01, факс (8412) 54-05-54
_______________________________________________________________________
ПРИКАЗ
20.12.2023                                                                                                                  № ___-од
О реализации положений 

Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации 
о деятельности государственных органов 
и органов местного самоуправления» 

в Контрольно-счетной палате 

города Пензы
В целях совершенствования системы информационной политики Контрольно-счетной палаты города Пензы, обеспечения доступности информации о деятельности Контрольно-счетной палаты города Пензы, в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь пунктом 10 части 1 статьи 14 Положения о Контрольно-счетной палате города Пензы, утвержденного решением Пензенской городской Думы от 26.11.2021 №507-31/7, приказываю:
1. Признать официальным электронным адресом официального сайта Контрольно-счетной палаты города Пензы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - https://ksppenza.ru. 
2. Назначить ответственным за размещение информации на официальном сайте Контрольно-счетной палаты города Пензы Кирилину Екатерину Николаевну, главного специалиста отдела учета и отчетности Контрольно-счетной палаты города Пензы. 
3. Утвердить Положение «Об организации работы официального сайта Контрольно-счетной палаты города Пензы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» согласно приложению к настоящему приказу.
4. Признать официальным электронным адресом электронной почты Контрольно-счетной палаты города Пензы, созданным в соответствии с требованиями, определяемыми Правительством Российской Федерации, и по которым пользователем информацией может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация, ksp@pgduma.ru.
5. В случае временного отсутствия (нахождения в отпуске, командировке, болезни) главного специалиста отдела учета и отчетности Контрольно-счетной палаты города Пензы, ответственного за размещение информации на официальном сайте Контрольно-счетной палаты города Пензы, ответственность за размещение данной информации несет начальник отдела учета и отчетности – главный бухгалтер Контрольно-счетной палаты города Пензы Фудина Марина Владимировна.
6. Приказ председателя Контрольно-счетной палаты города Пензы от 07.06.2023 № 16-од «О реализации положений Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» в Контрольно-счетной палате города Пензы признать утратившим силу. 

7. Действие настоящего приказа распространить на правоотношения, возникшие с 01.01.2024.
8. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на отдел учета и отчетности Контрольно-счетной палаты города Пензы.
Председатель
Контрольно-счетной палаты города Пензы                                     М.В. Саушкина
	Согласовано:

	Разливалова О.А.
	

	Ознакомлены:
	Разливалова О.А.
	_________________

	
	Фудина М.В.
	_________________


Кирилина Е.Н.
_________________
Кленькова И.С.
_________________

Мазанова С.В.
_________________
Лосева С.П.
_________________
Приложение 
к приказу председателя 

Контрольно-счетной палата

города Пензы

от «___»_________2023 г. №____

ПОЛОЖЕНИЕ

об организации работы официального сайта Контрольно-счетной палаты города Пензы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
1. Общие Положения

1.1. Официальный сайт Контрольно-счетной палаты города Пензы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Сайт), электронный адрес - https://ksppenza.esgms.ru, является информационным Интернет-ресурсом Контрольно-счетной палаты города Пензы.
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», определяет статус, порядок работы и администрирования Сайта.

1.3. Сайт создан для обеспечения доступа граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления (далее - Пользователи) к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты города Пензы.
1.4. Обладателем информации, содержащейся в базах данных Сайта, является Контрольно-счетная палата города Пензы.

2. Цели и задачи Сайта
2.1. Целями работы Сайта являются:

1) обеспечение информационной открытости Контрольно-счетной палаты города Пензы и доступа к информации о ее деятельности для неограниченного круга лиц;

2) развитие единого информационного пространства города Пензы и участие в создании единого информационного пространства Российской Федерации.

2.2. Основной задачей Сайта является обеспечение доступа пользователей информацией к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты города Пензы.
3. Организация управления Сайтом
3.1. Общее управление Сайтом включает в себя:

а) взаимодействие с информационными менеджерами при предоставлении информации;

б) осуществление информационной поддержки Сайта, которая включает в себя обновление информации на Сайте в соответствии с направленными материалами.
3.2. Информационные менеджеры - это сотрудники Контрольно-счетной палаты города Пензы, предоставляющие информацию для размещения и обновления Сайта в закрепленных подразделах, блоках.

1) информационные менеджеры предоставляют информацию для размещения в соответствующих подразделах Сайта ответственному за размещение информации на официальном сайте Контрольно-счетной палаты города Пензы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Ответственный);
2) в процессе эксплуатации Сайта информационные менеджеры вносят предложения по изменениям, связанным с представлением информации на Сайте (названия подразделов, блоков, слияние или разделение тематических рубрик, сроки и т.п.) Ответственному;
3) информационные менеджеры предоставляют Ответственному информацию о технических ошибках, обнаруженных в работе Сайта;
4) информационные менеджеры контролируют своевременное размещение предоставленной информации на Сайте Ответственным.

3.3. Ответственный осуществляет следующие функции:

1) размещает материалы, предоставляемые информационными менеджерами, на Сайте;
2) контролирует своевременное обновление и снятие информации, размещенной в соответствующих тематических подразделах, блоках на Сайте;

3) осуществляет контроль за соблюдением порядка размещения информации на Сайте;

4) осуществляет контроль за соответствием подразделов, блоков Сайта их количества и наименований согласно Приложению к настоящему Положению;
5) вносит изменения в подразделы, блоки на Сайте только после внесения соответствующих изменений в Приложение к настоящему Положению;

3.4. Ответственный имеет право:

1) редактировать материалы по согласованию с информационными менеджерами в части, касающейся стиля, орфографии и пунктуации, за исключением нормативных правовых актов, проектов нормативных правовых актов;

2) запрашивать и получать от информационных менеджеров информацию для размещения в соответствующих подразделах, блоках на Сайте;

3) возвращать материалы информационным менеджерам на доработку;

4) отказывать в размещении информации, противоречащей действующему законодательству, целям и задачам Сайта, содержащей угрозу безопасности личности, общества, государства, провоцирующей социальную или национальную рознь, а также информации, содержащей рекламу коммерческих организаций и мероприятий.

4. Принципы организации работы Сайта 

Принципами организации работы Сайта являются:

1) открытость и доступность информации о деятельности Контрольно-счетной палаты города Пензы, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законодательством;

2) достоверность информации о деятельности Контрольно-счетной палаты города Пензы и своевременность ее размещения;

3) участие всех сотрудников Контрольно-счетной палаты города Пензы в информационном наполнении Сайта;

4) оперативность;

5) объективность.
5. Порядок информационного наполнения Сайта
5.1. Публикация (размещение) информации на Сайте осуществляется Ответственным.

5.2. Ответственный размещает предоставленную информацию в рабочие дни с 9-00 до 18-00 часов.

5.3. Требования к документам, направляемым Ответственным для опубликования на Сайте:

1) документы направляются в электронном виде (текстовые документы в формате файлов doc, xls, pdf, txt, rtf, фотоматериалы в формате jpg, jpeg);

2) Ответственный по согласованию с ответственными информационными менеджерами исправляет ошибки в электронных материалах. При значительном объеме исправлений Ответственный возвращает материал информационному менеджеру, ответственному за сбор, обработку и направление такого материала;

3) документ, отвечающий требованиям, предъявляемым к информации, предназначенной для размещения на Сайте, размещается на Сайте в течение трех рабочих дней после его получения Ответственным. В случае, если предоставленный информационным менеджером материал требует создания нового подраздела, блока с привлечением сторонних исполнителей, то материал размещается в течение трех рабочих дней после окончания работ сторонним исполнителем;

4) датой подачи документа считается дата предоставления документа в электронном виде информационным менеджером Ответственному до 16.00 текущего дня. При подаче документа после 16.00 текущего дня датой подачи документа считается следующий рабочий день.

5) информация, направляемая Ответственному должна содержать:

а) наименование подраздела, блока, в который может быть помещена информация, и предполагаемые сроки ее нахождения на Сайте, а в случае отсутствия необходимого подраздела, блока, пометку «создать новый подраздел, блок» с указанием названия создаваемого подраздела;

б) название публикуемого документа, которое будет отображаться в качестве его заголовка на Сайте.

5.4. Информация, отнесенная законодательством Российской Федерации к информации ограниченного доступа, размещению на Сайте не подлежит.
6. Порядок размещения правовых актов на Сайте
6.1. На сайте размещается полный текст правового акта, проекта правового акта в электронном виде в формате, исключающем несанкционированное преобразование (редактирование).

6.2. Тексты правовых актов публикуются Ответственным.

6.3. При размещении правового акта на Сайте указываются его наименование, вид, номер и дата издания.

7. Ответственность за информационное обеспечение Сайта
7.1. Информационные менеджеры несут ответственность за:

1) достоверность и полноту информации, представляемой для размещения на Сайте;

2) сроки предоставления информации для размещения на Сайте;

3) обеспечение стилистической и грамматической проверки предоставляемой информации.

7.2. Ответственный несет ответственность за:

1) соблюдение сроков размещения предоставленной информации для размещения на Сайте;

2) соблюдение сроков обновления информации;

3) своевременное принятие мер по устранению технических ошибок, обнаруженных в работе Сайта;

4) работоспособность Сайта.

8. Требования к технологическим, программным 

и лингвистическим средствам обеспечения пользования Сайта 

8.1. Технологические и программные средства обеспечения пользования Сайтом должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на Сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

8.2. Технологические и программные средства ведения Сайта должны обеспечивать:

1) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения Сайта;

2) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации.
8.3. Информация на Сайте размещается на официальном государственном языке Российской Федерации. 
Приложение к Положению

об организации работы официального сайта 
Контрольно-счетной палаты города Пензы
в сети «Интернет», утвержденного 

приказом председателя КСП г. Пензы 

от «___»_________2023 г. №____ 

Разделы, подразделы, блоки официального сайта 
Контрольно-счетной палаты города Пензы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и ответственные лица за их ведение

	№ п/п
	Наименование подраздела Сайта
	Периодичность предоставления информации
	Должностное лицо Контрольно-счетной палаты города Пензы, ответственное за ведение подраздела Сайта

	Раздел «О КСП»

	1.1
	Состав Контрольно-счетной палаты города Пензы:

- руководство;

- распределение по аудиторам
	По мере появления изменений, в течение 7-ми рабочих дней
	Заместитель председателя

	1.2
	Используемые информационные системы
	По мере появления изменений, в течение 7-ми рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.3
	Сведения об использовании выделяемых бюджетных средств
	По мере появления изменений, в течение 7-ми рабочих дней
	Начальник отдела учета и отчетности – главный бухгалтер

	1.4
	Бухгалтерская документация
	По мере появления изменений, в течение 7-ми рабочих дней
	Начальник отдела учета и отчетности – главный бухгалтер

	Раздел «Деятельность»

	1.1
	Планы работы
	В течение 5-ти рабочих дней после утверждения либо внесения изменений в приказы председателя Контрольно-счетной палаты города Пензы
	Заместитель председателя

	1.2
	Информация о результатах деятельности
	По мере появления информации, 

не позднее 7-ми рабочих дней
	Заместитель председателя 

	1.3
	Контрольные мероприятия
	По мере появления информации, 

не позднее 7-ми рабочих дней
	Заместитель председателя

	1.4
	Экспертно-аналитическая деятельность
	По мере появления информации, 

не позднее 7-ми рабочих дней
	Заместитель председателя

	1.5
	Отчеты о деятельности
	По мере появления информации, 

не позднее 7-ми рабочих дней
	Заместитель председателя

	1.6
	Коллегия
	По мере появления информации, 

не позднее 7-ми рабочих дней
	Заместитель председателя

	1.7
	Порядок обжалования правовых актов, действия (бездействия)
	По мере появления информации, 

не позднее 7-ми рабочих дней
	Заместитель председателя

	Раздел «Документы»

	1.1
	Правовые основы деятельности
	По мере появления изменений, в течение 7-ми рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.2
	Разъяснения компетентных органов по актуальным вопросам
	По мере появления информации, 

не позднее 7-ми рабочих дней
	Заместитель председателя

	1.3
	Обзоры законодательства
	По мере появления информации, 

не позднее 7-ми рабочих дней 
	Заместитель председателя

	1.4
	Регламент
	В течение 5-ти рабочих дней после утверждения либо внесения изменений в приказы председателя Контрольно-счетной палаты города Пензы
	Заместитель председателя

	1.5
	Стандарты
	В течение 5-ти рабочих дней после утверждения либо внесения изменений в приказы председателя Контрольно-счетной палаты города Пензы
	Заместитель председателя

	1.6
	Методические рекомендации
	По мере появления информации, 

не позднее 7-ми рабочих дней
	Заместитель председателя

	Раздел «Общие сведения»

	Кадровое обеспечение

	1.1
	Порядок поступления на муниципальную службу
	По мере появления изменений, в течение 

5-ти рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.2
	Сведения о вакантных должностях
	По мере появления изменений, в течение 

5-ти рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.3
	Квалификационные требования к кандидатам на должность муниципальной службы
	По мере появления изменений, в течение 

5-ти рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.4
	Условия и результаты конкурсов на замещение должностей муниципальной службы
	По мере появления изменений, в течение 

5-ти рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	Противодействие коррупции

	1.1
	Нормативные правовые и иные акты в сфере противодействия коррупции 
	По мере появления изменений, в течение 
7-ми рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.2
	Мероприятия по противодействию коррупции
	По мере появления изменений, в течение 
7-ми рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.3
	План по противодействию коррупции
	По мере появления изменений, в течение 
7-ми рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.4
	Отчет о выполнении плана по противодействию коррупции
	По мере появления изменений, в течение 
7-ми рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.5
	Антикоррупционная экспертиза
	По мере появления изменений, в течение 
7-ми рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.6
	Сообщение о получении подарка в связи с исполнением обязанностей, его сдача, оценка и реализация
	По мере поступления сообщения, не позднее 3-х рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.7
	Уведомление о фактах обращения в целях склонения к совершению коррупционного правонарушения
	По мере поступления уведомления, не позднее 3-х рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.8
	Методические материалы
	По мере появления изменений, в течение 
7-ми рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.9
	Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера:
- муниципальных служащих;

- лиц, замещающих муниципальные должности
	По мере появления изменений, в течение 

14-ти рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.10
	Формы документов, связанных с противодействием коррупции
	По мере появления изменений, в течение 
7-ми рабочих дней

	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.11
	Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов
	По мере появления изменений, в течение 
7-ми рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.12
	Информация о результатах деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению
	По мере появления изменений, в течение 
7-ми рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.13
	Ответственное лицо по профилактике коррупционных и иных правонарушений
	По мере появления изменений, в течение 
7-ми рабочих дней
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.14
	Обратная связь для сообщений о фактах коррупции
	Постоянно
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	Раздел «Контакты»

	1.1
	Контакты
	По мере появления изменений, в течение

3-х рабочих дней 
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	1.2
	Телефонный справочник
	По мере появления изменений, в течение

3-х рабочих дней 
	Главный специалист отдела учета и отчетности

	Раздел «Пресс-центр»

	1.1
	Новости
	По мере появления изменений, в течение

3-х рабочих дней
	Заместитель председателя, главный специалист отдела учета и отчетности
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